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ค ำน ำ 

       พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 2558 ตาม
มาตรา 7 ได้ก าหนดให้  “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท า
คู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ  
ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อม
กับค าขอ...” โดยมีเป้าหมาย เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพ
ในการให้บริการของภาครัฐ  สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ 
เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

        องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ จึงได้จัดท า “คู่มือส าหรับประชาชน” ขึ้น เพ่ือให้เจ้าหน้าที่     
ที่เก่ียวข้องและประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการต่อไป 

                                           องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ 
                                         มิถุนายน 2558 
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กำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัดนครรำชสีมำ 

 

1.ท่ีมำ 
       เนื่องด้วยปัจจุบัน  มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจ านวนมาก  ก าหนดให้การประกอบกิจการของ
ประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ  การอนุญาต  การออกใบอนุญาต  การข้ึนทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาต
ด าเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง  อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไม่ได้ก าหนดระยะเวลา  เอกสาร 
และหลักฐานที่จ าเป็นรวมถึงข้ันตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน  ท าให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจนอันเป็นการ
สร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของ
ประเทศ ในเวทีการค้าโลก  คณะรักษาความสงบแห่งชาติ  ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง  พระราชบัญญัติการ
อ านวยความสะดวก  ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......  ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  หัวหน้าคณะ
รักษาความสงบแห่งชาติ  จึงได้ใช้อ านาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี  และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง  
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557  เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวต่อ
สภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน  สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุม  ครั้งที่  25/2557 เมื่อ
วันที่ 20 พฤศจิกายน  2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว  ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็น
กฎหมาย  นายกรัฐมนตรี  ได้น าร่างพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ......  ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  เพ่ือทรงลงประปรมาภิไธย 
 

       ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  ทรงลงพระปรมาภิไธย  เมื่อวันที่  16  มกราคม  2558      
และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เมื่อวันที่  22  มกราคม  2558 
       มาตรา 7 วรรคหนึ่ง  ก าหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต        
ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ ์ วิธีการ  และเงื่อนไข 
(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ  ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต  และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ  และจะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นค าขอด้วย
ตนเองก็ได้ 
        มาตรา 7 วรรคสอง  คู่มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่ก าหนดให้
ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้ส าเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัด
ส าเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือส าหรับ
ประชาชนด้วย 
        มาตรา 7 วรรคสาม  ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอน
และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่ก าหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์  และ
วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองเมืองที่ดีหรือไม่  ในกรณีท่ีเห็นว่า  ขั้นตอน  และระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าวล่าช้า
เกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา  และสั่งการให้ผู้อนุญาตด าเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 
       มาตรา 17  ให้ผู้อนุญาตจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตาม  มาตรา 7 ให้เสร็จสิ้น  ภายในหนึ่งร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 

2. วัตถุประสงค์ของกำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน 
       2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่  ที่เกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการ 
       2.2 เพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์  ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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3.ค ำจ ำกัดควำม 
      “การบริหารประชาชน”  หมายถึง  การด าเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้ว
เสร็จตามค าขอ  การยื่นค าขอนี้เป็นการยื่นค าขอตามท่ีมีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ให้หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นค าขอก่อนด าเนินการใด  ได้แก่การอนุญาต  การออกใบอนุญาต  การอนุมัติ  การจด
ทะเบียน  การขึ้นทะเบียน  การรับแจ้ง  การให้ประทานบัตร  และการให้อาชญาบัตร 
      “ผู้รับบริการ”  หมายถึง  ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง  หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการ
จากหน่วยงานภาครัฐ 
      “หน่วยงานของรัฐ”  ประกอบด้วย  ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 
องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 
 

4. แนวคิดและหลักกำร 
        แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.2558  ได้น าหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  มาเป็น
หลักการส าคัญ  ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ  การ
สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่  เปิดเผยขั้นตอน  
ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  เพ่ือเป้าหมายอันเป็นหัวใจส าคัญ  คือ  การค านวณความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.1 ความหมายของคู่มือส าหรับประชาชน  เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน  
ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ  ว่ามีหลักเกณฑ์  วิธีการ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  เอกสารและหลักฐาน
ที่จ าเป็นอย่างไร  เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.2 ขอบเขตการด าเนินการ  หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ก าหนดให้
ประชาชนต้องขออนุญาต  จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะด าเนินการใดๆ  ต้องจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชน 
         4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนมี
วัตถุประสงค์ดังนี้ 
    1)  เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่
ชัดเจน  เกี่ยวกับหลักเกณฑ ์ วิธีการ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  ค่าใช้จ่าย  เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค าขอ 
สถานที่ให้บริการ 
    2)  เพ่ือลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
    3)  เพ่ือยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ  และเพ่ิมขีดความสามารถใน
การแข่งขันของประเทศ 
    4)  เพ่ือสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
      4.4  เป้าหมายของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
           หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย  กฎระเบียบ  ข้อบังคับ  ก าหนดให้
ประชาชนต้องมายื่นขออนุญาตก่อนด าเนินการใด  มีการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  และน าไปใช้ในการ
ให้บริการประชาชน 
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5. ประโยชน์ที่ได้จำกกำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน 
             ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
  -ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
  -ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมขึ้นจากการมารับบริการ 
  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 
              ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
    -ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริต
คอรัปชั่น 
  - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพื่อน ามาปรับปรุงการ
ให้บริการ 
  - พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
      ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
  -ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน/งำนที่ให้บริกำร 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ อ ำเภอหนองบุญมำก 
จังหวัดนครรำชสีมำ 



 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร :องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2552 
ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสบิปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคณุสมบัติ
ครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายดุ้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมลิ าเนาณ
ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานท่ีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
 หลักเกณฑ ์
    1.มีสัญชาติไทย 
    2.มีภูมลิ าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบยีนบ้าน 
    3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผูร้ับ
บ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรอืเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสู้งอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรฐัหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนคา่ตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า
ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดสต์ามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. 2548 
ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผูสู้งอายุจะตอ้งแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธี
หนึ่งดังต่อไปนี ้
       1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 
       2.โอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบคุคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้
มีสิทธิ 
 วิธีการ 
     1.ผู้ที่จะมสีิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถดัไปยืน่ค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นณสถานท่ีและภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการ
ได ้
     2.กรณีผูสู้งอายุท่ีได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณทีผ่่านมาให้ถือว่าเป็นผูไ้ด้
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
     3.กรณีผูสู้งอายุท่ีมสีิทธิไดร้ับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายตุ้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ อ ำเภอหนองบุญมำก
จังหวัดนครรำชสีมำ / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 1 – 30 พฤศจิกำยนของทุกป)ี) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 นาที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผูส้งูอายุในปีงบประมาณถดัไป หรือผูร้ับ
มอบอ านาจยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และเจา้หน้าท่ีตรวจสอบ
ค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมำยเหต:ุ -) 

15 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนใหผู้้ขอลงทะเบียน
หรือผู้รบัมอบอ านาจ 
(หมำยเหต:ุ -) 

5 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำน
ธนำคำร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

5) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่ำธรรมเนียม 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิหมายเลขโทรศัพท์  0-4475-6779  หรือเว็บไซต์  http://www.thaijaroen.go.th/ 
(หมำยเหต ุ: (ที่ท ำกำรองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลไทยเจริญ หมู่ที่  6  ต ำบลไทยเจริญ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัดนครรำชสีมำ  
30410)) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ 
(หมำยเหต ุ: -) 

 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 
ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปณที่ท า
การองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมลิ าเนาหรือสถานท่ีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
 หลักเกณฑ ์
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบีย้ความพิการต้องเป็นผูม้ีคุณสมบตัิและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
1. มีสัญชาตไิทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3.มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคณุภาพชีวิตคนพิการ 
4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
ในการยื่นค าขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ
โดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้
อนุบาลแล้วแต่กรณ ี
ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์
หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
 วิธีการ 
1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถดัไปให้คนพิการหรือผูดู้แลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้
อนุบาลแล้วแต่กรณยีื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 
2.กรณีคนพิการทีไ่ดร้ับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน
และยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการตามระเบยีบนี้แล้ว 
3. กรณีคนพิการที่มสีิทธิได้รับเบีย้ความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพกิารต้องไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ อ ำเภอหนองบุญมำก
จังหวัดนครรำชสีมำ  /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 1 – 30 พฤศจิกำยนของทุกป)ี) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 นาที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับ
มอบอ านาจยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐานประกอบ 
(หมำยเหต ุ: -) 

10 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนใหผู้้ขอลงทะเบียน 
(หมำยเหต ุ : -) 

5 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคน
พิกำรพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

4) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำรผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่
กรณี (กรณียื่นค ำขอแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

5) 
 

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้ดูแลคนพิกำรผู้แทนโดยชอบ
ธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่กรณี (กรณีที่คนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซ่ึงมีผู้แทน
โดยชอบคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือคนไร้ควำมสำมำรถให้ผู้แทนโดยชอบ
ธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบำลแล้วแต่กรณีกำรยื่นค ำขอแทนต้องแสดงหลักฐำน
กำรเป็นผู้แทนดังกล่ำว) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่ำธรรมเนียม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ หมายเลขโทรศัพท์  0-4475-6779  หรือเว็บไซต์  http://www.thaijaroen.go.th 
(หมำยเหต:ุ (ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ หมู่ที่  6  ต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัดนครรำชสมีำ  
30410)) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
(หมำยเหต:ุ -) 

 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งประกอบกิจกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงอบต.ไทยเจริญ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
องค์กรปกครองส่วนทองถิ่นมีภารกิจท่ีไดรับการถายโอนจากกรมธรุกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 
2542 โดยมีอ านาจหนาที่ในการตรวจตราการรับแจงและการอนุญาตประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง 
กฎหมายได้ก าหนดให้การประกอบกิจการเกี่ยวกับน้ ามันเชื้อเพลิงซึง่อยู่ในการก ากับดูแลของรัฐมี 3 ประเภทคือ 
         1. ประเภทท่ี 1 ได้แก่กิจการที่สามารถประกอบการได้ทันทีตามความประสงค์ของผู้ประกอบกิจการ 
         2. ประเภทท่ี 2 ได้แก่กิจการที่เพ่ือจะประกอบการต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อน 
         3. ประเภทท่ี 3 ได้แก่กิจการที่ต้องไดร้ับใบอนุญาตจากผู้อนญุาตก่อนจึงจะประกอบการได้ 
ผู้ที่มีความประสงค์จะประกอบกิจการควบคุมทั้ง 3 ประเภทตามกฎหมายใหม่คือพ.ร.บ.ควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ.2542 จะ
สามารถตรวจสอบประเภทของกิจการควบคุมภาชนะท่ีใช้ในการบรรจุน้ ามันเชื้อเพลิงรวมทั้งปริมาณของน้ ามันเชื้อเพลิงแต่ละชนิด
ที่จะมีไว้ในครอบครองในแต่ละประเภทดังนี ้
ประเภทที่ 1 ได้แก่กิจการทีส่ามารถประกอบการได้ทันทีตามความประสงค์ของผู้ประกอบกิจการตาสามารถเก็บน้ ามันเชื่อเพลิงใน
จ านวนที่จ ากัดดังนี ้
 เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมากไม่เกิน 40 ลิตร  
 เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางไมเ่กิน 227 ลิตร 
 เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อยไม่เกิน 454 ลิตร 
ประเภทที่ 2 ได้แก่กิจการที่เพื่อจะประกอบการต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีทราบก่อนคือ 
 สถานท่ีเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดใดชนิดหนึ่งหรือหลายชนดิ ( โรงงานขนาดเล็กหรือเพื่อการเกษตร )ประกอบด้วย 
น้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมากมีปรมิาณเกิน 40 ลิตรแตไ่ม่เกิน 454 ลิตร หรือชนิดไวไฟปานกลางมีปรมิาณเกิน 227 ลิตรแตไ่ม่เกิน 
1,000 ลิตร หรือชนดิไวไฟน้อยมีปริมาณเกิน 454 ลิตรแตไ่มเ่กิน 15,000 ลิตร  
2.สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทคลักษณะที ่1(ปั๊มถังลอยรมิถนนขนาดเล็ก) สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงท่ีให้บริการแก่
ยานพาหนะทางบกท่ีมีการเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยมีปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตร และเก็บน้ ามัน
เชื้อเพลิงไว้ในถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดิน 
3.สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทง (ปั๊มหลอดแก้วมือหมุนและปั๊มหยอดเหรียญอัตโนมัต)ิ เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมากไว้
ในถังน้ ามันเชื้อเพลิงไม่เกิน 454 ลติร ชนิดไวไฟปานกลางไว้ในถังน้ ามันเชื้อเพลิงไมเ่กิน 454 ลิตร ชนิดไวไฟน้อยไว้ในถังน้ ามัน
เชื้อเพลิงไม่เกิน 454 ลิตร 
4.สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทจลักษณะที่ 1 (สถานีบริการทางน้ าขนาดเล็ก) สถานีบริการน้ ามนัเช้ือเพลิงท่ีให้บริการแก่เรือ 
ที่มีปริมาณการเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยมีปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตร และเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงไว้
ในถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็ก 
ประเภทที่ 3 ได้แก่กิจการที่ต้องไดร้ับใบอนุญาตจากผู้อนุญาตก่อนจงึจะประกอบการได้ 
กิจการควบคุมประเภทที่ 3 มี 7 ประเภทดังนี้คือ 
1) สถานท่ีเก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลงิลักษณะที่ 3 หมายถึงโรงงานขนาดใหญ เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมากปรมิาณเกิน 454 
ลิตร  เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางปริมาณเกิน 1,000 ลติร  เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟนอยปริมาณเกิน 15,000 ลิตร   
โดยมีปริมาณรวมกันไมเกิน 500,000 ลิตร 
 2) คลังน้ ามันเชื้อเพลิง  เก็บน้ ามนัเช้ือเพลิงไดทุกชนิดตั้งแต 500,000 ลิตรขึ้นไป 
3) สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทก. หมายถึงสถานีบริการตดิถนนใหญ  บริการใหแกยานพาหนะทางบก  ถังเก็บน้ ามัน
เชื้อเพลิงตองฝงใตพื้นดิน  สถานท่ีตั้งตองติดเขตถนนทางหลวงหรือถนนสาธารณะที่มีความกวางไมนอยกวา 12 เมตรหรือถนนสวน
บุคคลที่มีความกวางไมนอยกวา 10 เมตร 
4) สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทข. หมายถึงสถานีบริการตดิถนนซอยบริการใหแกยานพาหนะทางบก ถังเก็บน้ ามัน
เชื้อเพลิงตองฝงใตพื้นดิน  สถานท่ีตั้งตองติดเขตถนนสาธารณะทีม่ีความกวางไมนอยกวา 12 เมตร หรอืถนนสวนบุคคลที่มีความ 
กวางไมนอยกวา 10 เมตร 
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5) สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทค. ลักษณะที่ 2 หมายถึงปมถังลอยริมถนนขนาดใหญ ่บริการใหแกยานพาหนะทางบก 
เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือไวไฟนอยตั้งแต 10,000 ลิตรขึ้นไป หามเก็บน้ ามันเชื้อเพลงิชนิดไวไฟมาก ถังเก็บน้ ามัน
เชื้อเพลิงตั้งบนด ิ
6) สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทจ. ลักษณะที่ 2 หมายถึงสถานีบริการทางน้ าขนาดใหญบริการใหแกเรือ 
เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือไวไฟนอยตั้งแต 10,000 ลิตรขึ้นไปถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงตัง้บนดินหรือ 
ฝงใตพื้นดินหรือภายในโปะเหล็ก  กรณีมีการเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมากใหฝงถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงไวใตพื้นดิน 
7) สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทฉ. หมายถึงสถานีบริการใหแกอากาศยานบริการใหแกเครื่องบิน 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิอ ำเภอหนองบุญมำกจังหวัด
นครรำชสมีำ 30410 
โทรศัพท:์ 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :7 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ขออนุญาตยื่นใบแจ้งประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (ธพ.ป.1)
พร้อมเอกสารประกอบ 
(หมำยเหต:ุ -) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ             
อ.หนองบุญมาก           
จ.นครราชสีมา 

2) กำรพิจำรณำ 
1.ตรวจสอบเอกสารใบแจ้งประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2(
แบบธพ.น.ป.1) พร้อมเอกสารถูกต้องครบถ้วน 
2.ตรวจสอบสถานท่ีที่แจ้งขอประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 
(หมำยเหต:ุ -) 

5 วัน อบต.ไทยเจริญ             
อ.หนองบุญมาก           
จ.นครราชสีมา 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนตรวจสอบสถานท่ีที่แจ้งประกอบ
กิจการถูกต้องตามหลักเกณฑ์ออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่ 2 (แบบธพ.ป.2) 
(หมำยเหต:ุ (กรณตีรวจพบภำยหลงัว่ำกำรแจ้งไม่ถูกต้องหรือไม่
ครบถ้วนอปท.สั่งให้ผู้แจ้งแก้ไขหนงัสือแจ้งให้ถูกต้องหรือครบถ้วน
ภำยใน 7 วัน)) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ             
อ.หนองบุญมาก           
จ.นครราชสีมา 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 2 ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 2 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

3) 
 

หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนพร้อมส ำเนำรำยละเอียดวัตถุประสงค์และผู้มี
อ ำนำจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณีนติิบุคคลเป็นผู้แจง้) 

- 

4) 
 

ส ำเนำหนังสือแสดงควำมเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณตีัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

- 

5) 
 

. ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดินน.ส.3, น.ส.3ก, ส.ค.1 เอกสำรแสดงสิทธิใน
ที่ดินอื่นๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

6) 
 

ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมของเจ้ำของ
ที่ดินหรือหน่วยงำนที่มีหน้ำท่ีดูแลรับผิดชอบท่ีดินให้ใช้ที่ดินเป็นที่ต้ังสถำนที่
ประกอบ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 
 

- 

7) 
 

แผนที่สังเขปแสดงสถำนที่ประกอบกิจกำรพร้อมทั้งแสดงสิ่งปลกูสร้ำง 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

8) 
 

แผนผังของสถำนที่ประกอบกจิกำร 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

9) 
 

แบบก่อสร้ำงถังเก็บน้ ำมนัเชื้อเพลิงเหนือพื้นดินขนำดใหญ่พร้อมระบบท่อและ
อุปกรณ์ 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

10) 
 

รำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ ำมนัเชื้อเพลิงเหนือพื้นดิน
ขนำดใหญ่ 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองจำกวิศวกรรมสำขำท่ีเกี่ยวข้องซ่ึงเป็นผู้ค ำนวณควำมมั่นคง
แข็งแรงระบบควำมปลอดภัยและระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ ำมัน
เชื้อเพลิงเหนือพื้นดินขนำดใหญ่และสิ่งปลูกสร้ำงต่ำงๆและเป็นผูไ้ด้รับ
อนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิชำชีพ
วิศวกรรมพร้อมทั้งแนบภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรม

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ควบคุม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

12) 
 

ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณที่ได้อนุญำตให้ผู้ขอ
อนุญำตท ำทำงเชื่อมระหว่ำงบริเวณที่ได้รับอนุญำตกับถนนสำธำรณะทำง
หลวงหรือถนนส่วนบุคคลเพ่ือใชเ้ป็นทำงส ำหรับยำนพำหนะเข้ำ-ออกสถำนี
บริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงหรือส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผัง
บริเวณที่ได้รับอนุญำตให้ท ำสิ่งล่วงล้ ำล ำน้ ำจำกเจ้ำหน้ำที่และรับผิดชอบถนน
สำธำรณะทำงหลวงถนนส่วนบุคคลหรือล ำน้ ำสำยนัน้ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) อัตรำค่ำธรรมเนียมตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับ
กำรแจ้งกำรอนุญำตและอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับกำรประกอบกิจกำรน้ ำมนั
เชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
(หมำยเหต:ุ -) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา 30410 โทรศัพท:์ 0 4475 6779 หรือเว็บไซต์ : 
http://www.thaijaroen.go.th/ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300)) 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ใบอนุญาตก่อสรา้งดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) ใหใชไดตาม
ระยะเวลาที่ก าหนดไวในใบอนุญาตถาผไูดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นค าขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุและ
เมื่อไดยื่นค าขอดังกลาวแลวใหด าเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนท่ีให้บริกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิอ ำเภอหนองบุญมำกจังหวัด
นครรำชสมีำ 30410 
โทรศัพท:์ 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 
(หมำยเหต:ุ -) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ             
อ.หนองบุญมาก           
จ.นครราชสีมา 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 
(หมำยเหต:ุ -) 

2 วัน อบต.ไทยเจริญ             
อ.หนองบุญมาก           
จ.นครราชสีมา 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ้งใหผุ้้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
(หมำยเหต:ุ -) 

2 วัน อบต.ไทยเจริญ             
อ.หนองบุญมาก           
จ.นครราชสีมา 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณบีุคคลธรรมดา) 

- 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนติิบุคคล) 

4) 

 

แบบค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรดัดแปลงอำคำรร้ือถอนอำคำร
เคลื่อนย้ำยอำคำรดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลบัรถและทำงเข้ำออกของรถ
เพ่ือกำรยื่น (แบบข. 5) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงร้ือถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรแล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ-  

- 

6) 

 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมี
ลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอำคำรมี
ลักษณะขนำดอยู่ในประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
(หมำยเหต:ุ -) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัดนครรำชสมีำ 30410 โทรศัพท:์ 0 4475 6779 หรือเว็บไซต์ : 
http://www.thaijaroen.go.th/ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) จังหวัดอื่นๆร้องเรยีนต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
(หมำยเหต:ุ (ผ่ำนศูนยด์ ำรงธรรมจงัหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต ุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1      
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับใบอนุญำตเจำะน้ ำบำดำล 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หลักเกณฑ ์
1. ผู้ใดท่ีมีความประสงค์จะเจาะน้ าบาดาลต้องไดร้ับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาลจากอธิบดีกรมทรัพยากรน้ าบาดาลหรือผู้ซึ่งได้รับ
มอบหมายดังนั้นการเจาะหรือใช้น้ าบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคทั่วไปหรือเพื่อการเกษตรหรือเพื่อใช้ในภาคอุตสาหกรรม
จะต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาลและใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลต่อพนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่เขตน้ าบาดาลจังหวัด
นั้นๆให้ถูกต้องทั้งนี้หากการประปานครหลวงสามารถให้บริการได้แล้วจะไม่อนุญาตให้เจาะน้ าบาดาลและใช้น้ าบาดาลยกเว้นการใช้
น้ าของโรงงานอุตสาหกรรมที่มีความจ าเป็นต้องใช้น้ าบาดาลเป็นวตัถุดิบหรือในกระบวนการผลิตจะอนุญาตให้ใช้น้ าบาดาลร่วมกับ
น้ าประปาตามสัดส่วนการใช้น้ าของประเภทอุตสาหกรรมทีไ่ดร้ับผลกระทบ 
2. ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแกไ้ขเพิ่มเติมหรือยื่นเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วนหากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามทีไ่ดร้ับแจ้งภายใน 15 วันให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้ง
ค าขอและให้เจา้หน้าท่ีสั่งจ าหนา่ยเรื่องออก 
เง่ือนไขกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาลที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต ่100 มิลลเิมตรขึ้นไปให้พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่เสนอ
ความเห็นพร้อมทั้งค าขอเอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาต
พิจารณา 
2. ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาลที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลเิมตรให้พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่เสนอ
ความเห็นพร้อมทั้งค าขอเอกสารหรือหลักฐานใหผู้้ออกใบอนุญาตพิจารณาทั้งนี้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วันท าการโดยไม่ต้อง
เสนอให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณา 
3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนท่ีให้บริกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัด
นครรำชสมีำ 30410 
โทรศัพท:์ 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 25 วันท าการ 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนญุาตเจาะน้ าบาดาลตามแบบนบ.1 
2.เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบการขอรับใบอนญุาต
เจาะน้ าบาดาลให้ถูกต้องครบถ้วนรับค าขอลงทะเบยีนรับและรับช าระ
ค่าธรรมเนียมค าขอตามอัตราที่ก าหนด 
(หมำยเหต:ุ (ลงรับค ำขอเมื่อเอกสำรครบถ้วน)) 
 

1 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ีตามค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล
โดยตรวจสอบสภาพแหล่งน้ าผิวดนิหรือแหล่งน้ าดิบทีม่ีอยู่สภาพ
สถานท่ีหรือสถานท่ีตั้งสภาพบ่อน้ าบาดาลปริมาณน้ าบาดาลคุณภาพน้ า
บาดาลและผลกระทบต่อสิ่งแวดลอ้มและสุขภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานท่ีต้องแจง้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนเข้า
ด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงและบันทึกข้อมูลรายละเอียดต่างๆตาม
บันทึกการตรวจสอบ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

3) กำรพิจำรณำ 
ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาลที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั้งแต่ 100 
มิลลเิมตรขึ้นไปให้พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่เสนอความเห็น
พร้อมท้ังค าขอเอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลาง
พิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอใหผู้้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
(หมายเหต:ุ (ส าหรับบ่อน้ าบาดาลขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 
มิลลเิมตรให้พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่เสนอความเห็นพร้อมทั้ง
ค าขอเอกสารหรือหลักฐานให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณาทั้งนี้ระยะเวลา
ด าเนินการรวม 5 วันท าการโดยไมต่้องเสนอให้คณะอนุกรรมการใน
ส่วนกลางพิจารณา)) 

20 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1. พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่ผู้ไดร้ับมอบหมายจากอธิบดีใหเ้ป็นผู้
มีอ านาจลงนามพิจารณาลงนามในใบอนุญาต 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
2.1 กรณีพิจารณาออกใบอนุญาตให้ด าเนินการแจ้งผู้มาขอรับ
ใบอนุญาตให้มาช าระค่าธรรมเนยีมและรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 
2.2 กรณีพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้แจ้งเหตผุลพร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์
ไปพร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ขอรับใบอนญุาตเป็นบุคคลธรรมดายื่นส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาพร้อมประทับตรานิติบุคคลกรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นนิติบคุคลยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจปิดอำกรแสตมป์ 30 บำทกรณีไม่ได้ยื่นค ำขอด้วยตนเอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ยื่นส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนหรือส าเนาทะเบยีนบ้านของผู้รับ
มอบอ านาจหรือผู้ให้ความยินยอมและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

4) 

 

ส ำเนำหลักฐำนกำรมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองเช่นโฉนดที่ดิน น.ส.3 
หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหนังสือครอบครองสิทธิ์ท่ีจะเจำะบ่อน้ ำบำดำลใน
ที่ดินหรือลงชื่อรับรองว่ำเป็นผู้มีสิทธิ์ในที่ดินในค ำขอรับใบอนุญำตเจำะบ่อน้ ำ
บำดำล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีให้ความยินยอมให้ใช้ที่ดินต้องมีส าเนาบตัรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมด้วยและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

กรมที่ดิน 

5) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำนหรือใบอนุญำตขยำยโรงงำนกรณี
เป็นโรงงำนอุตสำหกรรม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

6) 

 

แบบแปลนจัดสรรกรณีเป็นหมู่บ้ำนจัดสรรหรือที่ดินจัดสรร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

ส ำเนำหนังสือรับรองช่ำงเจำะ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมทรัพยากรน้ าบาดาล 

8) 

 

แผนที่สังเขปแสดงสถำนที่และแผนผังแสดงต ำแหน่งท่ีจะเจำะน้ ำบำดำลและ
สิ่งปลูกสร้ำงท่ีอยู่ในบริเวณเดียวกัน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 

 

ส ำเนำใบเสร็จรับเงินค่ำใช้น้ ำประปำ (ถ้ำม)ี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่าค าขอใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 
(หมำยเหต ุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 
(หมำยเหต ุ: (บ่อน้ ำบำดำลที่มีขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำงของท่อกรุบ่อตอนบนสุด
น้อยกว่ำ 100 มิลลิเมตร (4 นิ้ว))) 

ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 

 

3) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 
(หมำยเหต ุ: (บ่อน้ ำบำดำลที่มีขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำงของท่อกรุบ่อตอนบนสุด

ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ตั้งแต่ 100 มิลลเิมตร( 4 นิ้ว) - แต่น้อยกว่ำ 200 มิลลิเมตร(8 นิ้ว))) 
4) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

(หมำยเหตุ : (บ่อน้ ำบำดำลที่มีขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำงของท่อกรุบ่อตอนบนสุด
ตั้งแต่ 200 มิลลเิมตร( 8 นิ้ว) ขึ้นไป)) 

ค่ำธรรมเนียม 1,000 บาท 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ติดต่อด้วยตนเอง/ไปรษณยี ์
(หมำยเหต:ุ (องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิอ ำเภอหนองบญุมำกจังหวัดนครรำชสีมำ 30410 
โทรศัพท ์: 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/)) 

2) ทางโทรศัพท ์
(หมำยเหต ุ: (ส ำนักควบคมุกิจกำรน้ ำบำดำล 0 2793 1078)) 

3) ทางอีเมล ์
(หมำยเหต ุ: (E-mail : technic_train@dgr.go.th)) 

4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต ุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 
(หมำยเหตุ : -) 

2) ตัวอย่างค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 
(หมำยเหต ุ: -) 

 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับใบอนุญำตใช้น้ ำบำดำลกรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมกำรฯพิจำรณำ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ใดท่ีมีความประสงค์จะใช้น้ าบาดาลต้องได้รบัใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลจากอธิบดีกรมทรัพยากรน้ าบาดาลหรือผู้ซึ่งได้รบั
มอบหมายดังนั้นการใช้น้ าบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคทั่วไปหรือเพื่อการเกษตรหรือเพื่อใช้ในภาคอุตสาหกรรมจะต้อง
ยื่นค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลต่อพนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่เขตน้ าบาดาลจังหวัดนั้นๆให้ถูกต้องทั้งนี้หากการประปานคร
หลวงสามารถให้บริการได้แล้วจะไม่อนุญาตให้เจาะน้ าบาดาลและใช้น้ าบาดาลยกเว้นการใช้น้ าของโรงงานอุตสาหกรรมที่มีความ
จ าเป็นต้องใช้น้ าบาดาลเป็นวัตถุดบิหรือในกระบวนการผลิตจะอนุญาตให้ใช้น้ าบาดาลร่วมกับน้ าประปาตามสัดส่วนการใช้น้ าของ
ประเภทอุตสาหกรรมท่ีไดร้ับผลกระทบ 
2. กรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไมถู่กต้องครบถ้วนให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพิม่เตมิหรือยื่นเอกสารหรือหลักฐาน
เพิ่มเตมิให้ถูกต้องครบถ้วนหากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามที่ได้รับแจ้งภายใน 15 วันให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ้งค าขอ
และให้เจ้าหน้าท่ีสั่งจ าหน่ายเรื่องออก 
3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้ว 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัด
นครรำชสมีำ 30410 
โทรศัพท ์: 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต ุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วันท าการ 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอรบัใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลตามแบบนบ.2 2. 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบการขอรับ
ใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลให้ถูกต้องครบถ้วนรับค าขอลงทะเบียนรบัและ
รับช าระค่าธรรมเนียมค าขอตามอตัราที่ก าหนด 
(หมำยเหต ุ: (ลงรับค ำขอเมื่อเอกสำรครบถ้วน)) 

1 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

2) กำรพิจำรณำ 
1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ีตามค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลโดย
ตรวจสอบสภาพแหล่งน้ าผิวดินหรอืแหล่งน้ าดิบที่มีอยูส่ภาพสถานท่ี
หรือสถานท่ีตั้งสภาพบ่อน้ าบาดาลปริมาณและคุณภาพน้ าบาดาลและ
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและสุขภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานท่ีต้องแจง้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนเข้า
ด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงและบันทึกข้อมูลรายละเอียดตาม
บันทึกการตรวจสอบ 
3. ค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลไม่เกินวันละ 100 ลบ.ม. ให้พนักงาน
น้ าบาดาลประจ าท้องที่เสนอความเห็นพร้อมทั้งค าขอเอกสารหรือ

2 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

หลักฐานให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
(หมำยเหตุ : -) 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
1. พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องที่ผู้ไดร้ับมอบหมายจากอธิบดีใหเ้ป็นผู้
มีอ านาจลงนามพิจารณาลงนามในใบอนุญาต 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
2.1 กรณีพิจารณาออกใบอนุญาตให้ด าเนินการแจ้งผู้มาขอรับ
ใบอนุญาตให้มาช าระค่าธรรมเนยีมและรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล 
2.2 กรณีพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้แจ้งเหตผุลพร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์
ไปพร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2 วันท าการ อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณผีู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดายื่นส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาพร้อมประทับตรานิติบุคคลกรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นนิติบคุคลยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจปิดอำกรแสตมป์ 30 บำทกรณีไม่ได้ยื่นค ำขอด้วยตนเอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ยื่นส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือส าเนาทะเบยีนบ้านของผู้รับ
มอบอ านาจหรือผู้ให้ความยินยอมและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา) 

- 

4) 
 

ใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำนหรือใบอนุญำตขยำยโรงงำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีเป็นโรงงานอุตสาหกรรม) 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

5) 
 

ใบอนุญำตเจำะน้ ำบำดำลแบบนบ.4 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณไีด้รับใบอนญุาตเจาะน้ าบาดาล) 

กรมทรัพยากรน้ าบาดาล 

6) 
 

รำยงำนกำรปฏิบัติงำนประจ ำวันแบบนบ./3 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณไีด้รับใบอนญุาตเจาะน้ าบาดาล) 

- 

7) 
 

รำยงำนกำรทดสอบปริมำณน้ ำแบบนบ./4 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 

- 21 - 



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

8) 
 

รำยงำนประวัติบ่อน้ ำบำดำลแบบนบ./5 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล) 

- 

9) 
 

รำยงำนผลกำรเจำะน้ ำบำดำลแบบนบ./18 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณไีด้รับใบอนญุาตเจาะน้ าบาดาล) 

- 

10) 
 

ผลกำรวิเครำะห์ตัวอย่ำงน้ ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองช่ำงเจำะ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมทรัพยากรน้ าบาดาล 

12) 
 

แผนที่สังเขปแสดงสถำนที่และแผนผังแสดงต ำแหน่งท่ีจะเจำะน้ ำบำดำลและ
สิ่งปลูกสร้ำงท่ีอยู่ในบริเวณเดียวกัน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

13) 
 

ใบเสร็จรับเงินค่ำใช้น้ ำประปำ (ถำ้ม)ี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่ำค ำขอรับใบอนุญำตใช้น้ ำบำดำล 
(หมำยเหตุ : -) 

ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
 

2) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตใช้น้ ำบำดำล 
(หมำยเหต:ุ (บ่อน้ ำบำดำลที่มีขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำงของท่อกรุบ่อตอนบนสุดน้อย
กว่ำ 100 มิลลิเมตร (4 นิ้ว))) 

ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

3) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตใช้น้ ำบำดำล 
(หมำยเหต:ุ (บ่อน้ ำบำดำลที่มีขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำงของท่อกรุบ่อตอนบนสุด
ตั้งแต่ 100 มิลลเิมตร (4 นิ้ว) แต่น้อยกว่ำ 200 มิลลิเมตร(8 นิ้ว))) 

ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

4) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตใช้น้ ำบำดำล 
(หมำยเหต:ุ (บ่อน้ ำบำดำลที่มีขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำงของท่อกรุบ่อตอนบนสุด
ตั้งแต่ 200 มิลลเิมตร (8 นิ้ว)ขึ้นไป)) 

ค่ำธรรมเนียม 1,000 บาท 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ติดต่อด้วยตนเอง/ไปรษณยี ์
(หมำยเหต:ุ (องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัดนครรำชสมีำ 30410  โทรศัพท:์ 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/)) 

2) ทางโทรศัพท ์
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักควบคุมกิจกำรน้ ำบำดำล 0 2793 1078)) 

3) ทางอีเมล ์ (หมำยเหต:ุ (E-mail : technic_train@dgr.go.th)) 
4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมำยเหตุ : ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1      
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล 
(หมำยเหต ุ: -) 

2) ตัวอย่างค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล 
(หมำยเหต ุ: -) 

 

หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผใูดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต
หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนญุาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมเีหตุ
จ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนญุาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีก
ไม่เกิน 2 คราว คราวละไมเ่กิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแตล่ะคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามทีไ่ดข้ยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณ ี
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัด
นครรำชสมีำ 30410 
โทรศัพท ์: 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปดิให้บรกิำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมำยเหต:ุ -) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 
2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมำยเหต:ุ -) 

2 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 
3) กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมำยเหต:ุ -) 
 

7 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งใหผู้้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
(หมำยเหต:ุ -) 

35 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีนติิบุคคล) 

- 

4) 
 

แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  (แบบข. 1) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของที่ดินลง
นำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรมหรือ
ใบอนุญำตฯฉบับต่ออำยุหรือใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำร (ส่วน
ขยำย) พร้อมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบท้ำย (กรณีอำคำรอยู่ในนิคม
อุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนงัสือมอบอ ำนำจติดอำกรแสตมป๓์๐บำท
พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือหนังสือเดินทำง
ของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง1ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน (กรณีเจ้ำของท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน) 
ฉบับจริง1ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
10) 

 
หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ใน
ประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภท
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มลีำยมือชื่อพร้อมกับ
เขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงแผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำรชื่ออำคำรสถำนที่
ก่อสร้ำงชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้ค ำนวณพร้อมลงนำมทุกแผ่น          
(กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิเศษอำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) กรณีอำคำรบำงประเภทที่ต้ังอยู่ในบริเวณที่ต้องมีกำรค ำนวณ
ให้อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดนิไหวได้ตำมกฎกระทรวง
ก ำหนดกำรรับน้ ำหนักควำมต้ำนทำนควำมคงทนของอำคำรและพ้ืนดินที่
รองรับอำคำรในกำรต้ำนทำนแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดนิไหวพ.ศ. 2540 ต้อง
แสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโครงสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 
 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่น
ใช้ค่ำ fc > 65 ksc. หรือค่ำ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำร
ทดสอบควำมมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือได้วิศวกร  
ผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำตลงนำม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 
 

กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดใน
กฎกระทรวงหรือมีเอกสำรรับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบันที่เชือ่ถือได้
ประกอบกำรขออนญุำต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

16) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อม
ส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่
ต้องมีสถำปนกิควบคุมงำน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำรก่อสร้ำงพร้อม
ส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้อง
มีวิศวกรควบคุมงำน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 
33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบปรับอำกำศ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบไฟฟ้ำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบป้องกันเพลิงไหม ้
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำท้ิง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบประปำ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

24) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด   
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตำมหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
(หมำยเหต ุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิอ าเภอหนองบุญมากจังหวัดนครราชสีมา 30410 โทรศัพท:์ 0 4475 6779 หรือเว็บไซต์ : 
http://www.thaijaroen.go.th/ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) จังหวัดอื่นๆร้องเรยีนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมำยเหตุ : ((ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งถมดิน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1.การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจา้พนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
         1.1การด าเนินการถมดินนัน้จะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบัญญตัิการขุดดินและถมดินใช้บังคับได้แก ่
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานเุบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วน
ท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขดุดินและถมดินคือประสงค์จะท าการถมดิน
โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคยีงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพื้นท่ีเกินกว่าที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึง่การประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วันนับแต่วันท่ีได้รับ
แจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีมีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไข
ให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งไดร้ับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้
แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รบัแจ้งที่
ถูกต้อง 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัด
นครรำชสมีำ 30410 
โทรศัพท ์: 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปดิให้บรกิำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 
(หมำยเหต ุ: -) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 
2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
(หมำยเหต:ุ  -) 

5 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 
(หมำยเหต ุ: -) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด ำเนนิกำรถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้ำงเคียง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 

- 

6) 
 

แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของที่ดินลง
นำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน) 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งกำรถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

10) 
 

รำยกำรค ำนวณ (กรณีกำรถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนนิดินติดต่อเป็นผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของเนนิดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป วิศวกร
ผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำ ไม่ต่ ำกว่ำระดับสำมัญวิศวกร กรณี
พ้ืนที่เกิน 2,000 ตำรำงเมตรและมีควำมสูงของเนนิดินเกนิ 5 เมตร วิศวกร
ผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำ ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

11) 
 

ชื่อผู้ควบคุมงำน (กรณีกำรถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตำรำงเมตร และมีควำมสูงของเนนิดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

12) 
 

ชื่อและที่อยูข่องผู้แจ้งกำรถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บำท 
(หมำยเหตุ : -) 

ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิอ าเภอหนองบุญมากจังหวัดนครราชสีมา 30410 โทรศัพท:์ 0 4475 6779 หรือเว็บไซต์ : 
http://www.thaijaroen.go.th/ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมำยเหต:ุ (ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวดั)) 

3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
หมำยเหตุ 
- 

- 31 - 



 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบรับแจ้งกำรประกอบกิจกำรสถำนที่เก็บรักษำน้ ำมันลักษณะที่สอง 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร :องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิอ าเภอหนองบุญมากจังหวัดนครราชสมีากระทรวงพลังงาน 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานท่ีเก็บรักษาน้ ามันลักษณะทีส่องต้องแจ้งขอประกอบกิจการกอ่นจึงเก็บน้ ามันไดซ้ึ่งสถานท่ี
เก็บรักษาน้ ามันลักษณะที่สองหมายถึงสถานท่ีเก็บน้ ามันชนิดใดชนดิหนึ่งหรือหลายชนิดดังต่อไปนี ้
(ก) สถานท่ีเก็บน้ ามันชนิดไวไฟมากท่ีมีปริมาณเกิน 40 ลิตรแต่ไม่เกนิ 454 ลิตร 
(ข) สถานท่ีเก็บน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางท่ีมีปริมาณเกิน 227 ลิตรแต่ไมเ่กิน 1,000ลิตร 
(ค) สถานท่ีเก็บน้ ามันชนิดไวไฟน้อยที่มีปริมาณเกิน 454 ลิตรแต่ไม่เกิน 15,000 ลิตร 
2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเปน็ไปตามกฎกระทรวงสถานท่ีเก็บรกัษาน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 
2551 
หมำยเหตุ : 
1. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิม่เติมได้ในขณะนั้นผูร้ับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ
ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผู้ยืน่ค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่อืเริ่มนับหลังจากเจ้าหนา้ที่ผู้รบัค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่า
มีความครบถ้วนและถูกต้องตามทีร่ะบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสรจ็ 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

กองช่ำงองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญโทรศัพท์: 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วันท าการ 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีรับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนด 
(หมำยเหต:ุ -) 

6 ช่ัวโมง อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 
2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ลงนามในใบรับแจ้ง 
(หมำยเหต:ุ -) 

1 ช่ัวโมง อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

ใบแจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2  (แบบธพ.ป.๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ(ผู้มีอ านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รบัรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รบัรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนพร้อมส ำเนำรำยละเอียดวัตถุประสงค์และผู้มี
อ ำนำจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีนติิบุคคลเป็นผู้แจง้ / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

ส ำเนำหนังสือแสดงควำมเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(กรณตีัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / พร้อมปิดอากร
แสตมปต์ามประมวลรัษฎากร/ รับรองส าเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัว
ประชาชนท้ังของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 
 

- 

6) 
 

ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑หรือเอกสำรแสดง
สิทธิในที่ดินอื่นๆ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า) 

กรมที่ดิน 

7) 
 

ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมของเจ้ำของ
ที่ดินหรือหน่วยงำนที่มีหน้ำท่ีดูแลรับผิดชอบท่ีดินให้ใช้ที่ดินเป็นที่ต้ังสถำนที่
ประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า) 

- 

8) 
 

ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณที่ได้อนุญำตให้ผู้ขอ
อนุญำตท ำทำงเชื่อมระหว่ำงบริเวณที่ได้รับอนุญำตกับถนนสำธำรณะทำง
หลวงหรือถนนส่วนบุคคลเพ่ือใชเ้ป็นทำงส ำหรับยำนพำหนะเข้ำออกสถำนี
บริกำรน้ ำมันประเภทคลักษณะท่ีหนึ่งเพ่ือกำรจ ำหน่ำยหรือขำยหรือส ำเนำ
หนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญำตให้ท ำสิ่ง
ล่วงล้ ำล ำน้ ำจำกเจ้ำหน้ำท่ีผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสำธำรณะทำงหลวงถนน
ส่วนบุคคลหรือล ำน้ ำสำยนั้น 
ฉบับจริง0ชุด 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า) 

9) 
 

แผนที่สังเขปแสดงสถำนที่ประกอบกิจกำรพร้อมทั้งแสดงสิ่งปลกูสร้ำงท่ีอยู่
ภำยในรัศมี 50 เมตร 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณของสถำนที่ประกอบกิจกำร 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) 
 

แบบก่อสร้ำงถังเก็บน้ ำมนัเหนือพ้ืนดินขนำดใหญ่พร้อมระบบท่อและอุปกรณ์ 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

12) 
 

รำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ ำมนัเหนือพ้ืนดินขนำดใหญ่ 
ฉบับจริง 1 ชุด  ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองจำกวิศวกรสำขำท่ีเกี่ยวข้องซ่ึงเป็นผู้ค ำนวณควำมมั่นคง
แข็งแรงระบบควำมปลอดภัยและระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ ำมันเหนือ
พ้ืนดินขนำดใหญ่และสิ่งปลกูสร้ำงต่ำงๆและเป็นผู้ได้รับอนุญำตให้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิศวกรพร้อมทั้งแนบภำพถ่ำย
ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า) 

- 

14) 
 

อื่นๆ (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่ำธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิโทรศัพท์: 0 4475 6779 หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธกีารและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ.2556 
(หมำยเหต:ุ -) 

 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบรับแจ้งกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน                       
(คลักษณะท่ี1, ง และจลักษณะที่1) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงพลังงาน 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามันประเภทคลักษณะที่หนึ่ง, งและจลักษณะที่หนึ่งตอ้งแจ้งขอประกอบกิจการ
ก่อนจึงเก็บน้ ามันไดซ้ึ่ง 
- สถานีบริการน้ ามันประเภทคลักษณะที่หน่ึงได้แก่สถานีบริการน้ ามนัท่ีให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกท่ีเก็บน้ ามันที่มีปรมิาณไม่
เกิน 10,000 ลิตรไว้ในถังเก็บน้ ามนัเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ ามันไว้ในถังน้ ามันรวมกันไม่เกิน 2 ถังอีกด้วยก็ไดโ้ดยการเก็บน้ ามันไว้
ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่าน้ัน 
- สถานีบริการน้ ามันประเภทงได้แก่สถานีบริการน้ ามันท่ีเก็บน้ ามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยไว้ในถัง
น้ ามันโดยการเก็บน้ ามันไว้ในถังน้ ามันให้เก็บได้ไม่เกินชนิดละ 2 ถัง 
- สถานีบริการน้ ามันประเภทจลักษณะที่หน่ึงได้แก่สถานีบริการน้ ามนัท่ีเก็บน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยท่ีมีปริมาณ
ไม่เกิน 10,000ลิตรไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันทีต่ิดตั้งภายในโป๊ะเหล็กเพื่อให้บริการแก่เรือโดยการเก็บน้ ามัน
ไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟ
น้อยเท่าน้ัน 
2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเปน็ไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 
หมำยเหตุ : 
1. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิม่เติมได้ในขณะนั้นผูร้ับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ
ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผู้ยืน่ค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่อืเริ่มนับหลังจากเจ้าหนา้ที่ผู้รบัค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่า
มีความครบถ้วนและถูกต้องตามทีร่ะบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสรจ็ 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานท่ีให้บริการ 
กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจริญ โทรศัพท์: 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปดิให้บรกิารวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 1 วันท าการ 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีรับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนด 
(หมำยเหต ุ: -) 
 

6 ช่ัวโมง อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนามในใบรับแจ้ง 
(หมำยเหต ุ: -) 

1 ช่ัวโมง อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

ใบแจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2  (แบบธพ.ป.๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ(ผู้มีอ านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รบัรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รบัรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนพร้อมส ำเนำรำยละเอียดวัตถุประสงค์และผู้มี
อ ำนำจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีนติิบุคคลเป็นผู้แจง้ / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

ส ำเนำหนังสือแสดงควำมเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(กรณตีัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง / พร้อมปิดอากร
แสตมปต์ามประมวลรัษฎากร/ รับรองส าเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัว
ประชาชนท้ังของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

6) 
 

ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑หรือเอกสำรแสดง
สิทธิในที่ดินอื่นๆ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า) 

กรมที่ดิน 

7) 
 

ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมของเจ้ำของ
ที่ดินหรือหน่วยงำนที่มีหน้ำท่ีดูแลรับผิดชอบท่ีดินให้ใช้ที่ดินเป็นที่ต้ังสถำนที่
ประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า) 

- 

8) 
 

ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณที่ได้อนุญำตให้ผู้ขอ
อนุญำตท ำทำงเชื่อมระหว่ำงบริเวณที่ได้รับอนุญำตกับถนนสำธำรณะทำง
หลวงหรือถนนส่วนบุคคลเพ่ือใชเ้ป็นทำงส ำหรับยำนพำหนะเข้ำออกสถำนี
บริกำรน้ ำมันประเภทคลักษณะท่ีหนึ่งเพ่ือกำรจ ำหน่ำยหรือขำยหรือส ำเนำ

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

หนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญำตให้ท ำสิ่ง
ล่วงล้ ำล ำน้ ำจำกเจ้ำหน้ำท่ีผู้ดูแลและรับผิดชอบถนนสำธำรณะทำงหลวงถนน
ส่วนบุคคลหรือล ำน้ ำสำยนั้น 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า) 

9) 
 

แผนที่สังเขปแสดงสถำนที่ประกอบกิจกำรพร้อมทั้งแสดงสิ่งปลกูสร้ำงท่ีอยู่
ภำยในรัศมี 50 เมตร 
ฉบับจริง3ชุด 
ส ำเนำ0ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณของสถำนที่ประกอบกิจกำร 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) 
 

แบบก่อสร้ำงถังเก็บน้ ำมนัเหนือพ้ืนดินขนำดใหญ่พร้อมระบบท่อและอุปกรณ์ 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

12) 
 

รำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ ำมนัเหนือพ้ืนดินขนำดใหญ่ 
ฉบับจริง 1 ชุด   ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

13) 
 

หนังสือรับรองจำกวิศวกรสำขำท่ีเกี่ยวข้องซ่ึงเป็นผู้ค ำนวณควำมมั่นคง
แข็งแรงระบบควำมปลอดภัยและระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ ำมันเหนือ
พ้ืนดินขนำดใหญ่และสิ่งปลกูสร้ำงต่ำงๆและเป็นผู้ได้รับอนุญำตให้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิศวกรพร้อมทั้งแนบภำพถ่ำย
ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า) 

- 

14) 
 

ผลกำรทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ ำมนั (กรณีสถำนีบริกำรน้ ำมนัประเภท
คลักษณะท่ีหนึ่งและสถำนีบริกำรน้ ำมันประเภทจลกัษณะที่หนึ่ง) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

15) 
 

อื่นๆ (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่ำธรรมเนียม 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิโทรศัพท์: 0 4475 6779 หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธกีารและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ.๒๕๕๖ 
(หมำยเหต:ุ -) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 39 - 



 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร :องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้ายแสดงช่ือ
ยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายไดโ้ดยมี
หลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวธิีการเสยีภาษ ี
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษทีันทีหรือช าระภาษภีายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกนิเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่ไดร้ับแจ้งการ
ประเมินเพื่อให้ผู้บรหิารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีไดร้ับ
อุทธรณ์ตามพระราชบัญญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิม่เติมได้ในขณะนั้นผูร้ับค าขอ
และผูย้ื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผูร้ับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว 
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง 
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัด
นครรำชสมีำ 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปดิให้บรกิำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 2 นาที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นแบบแสดงรายการเกี่ยวกับป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสารประกอบ 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 2 นำที/รำย (ภำยในเดือนมีนำคมของทุกปี) 
กรณีรำยเก่ำ 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญอ ำเภอ
หนองบุญมำกจังหวัดนครรำชสมีำ)) 

2 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง

2 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 2 นำที/รำยนับจำกวันท่ียื่นแสดง
รำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) (ตำมพระรำชบัญญัติวิธีปฏิบตัิรำชกำรทำง
ปกครองพ.ศ. 2539) กรณีรำยเก่ำ 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญอ ำเภอ
หนองบุญมำกจังหวัดนครรำชสมีำ)) 

จ.นครราชสีมา 

3) กำรพิจำรณำ 
1. ประเมินค่าภาษีป้าย 
2. แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3)  
3. เจ้าของป้ายช าระภาษ ี
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 2 นำที/รำยนับแตไ่ดร้ับแจ้งกำร
ประเมิน (กรณีช ำระเกิน 15 วันจะต้องช ำระเงินเพิ่มตำมอัตรำที่
กฎหมำยก ำหนด) กรณรีำยเกำ่ 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ)) 

2 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่ำธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา หมายเลขโทรศัพท์ 044-756779 หรือ 
www.thaijaroen.go.th 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
(หมำยเหต:ุ -) 

หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร :องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
- การรับนักเรยีนเข้าเรียนระดับกอ่นประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อเข้าศึกษาในระดับช้ันอนุบาล
ศึกษาปีท่ี 1 จะรับเด็กท่ีมีอายยุ่างเข้าปีท่ี 4 (กรณีจดัการศึกษาอนุบาล 3 ปี) หรือจะรับเด็กที่มีอายุยา่งเข้าปีท่ี 5 (กรณีจดัการศึกษา
อนุบาล 2 ปี) ที่อยู่ในเขตพ้ืนท่ีบริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการหากกรณี
ที่มีเด็กมาสมัครเรยีนไม่เตม็ตามจ านวนที่ก าหนดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นท่ีบริการได้แตห่าก
กรณีที่มเีด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจ านวนที่ก าหนดให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวชิาการไดต้ามความ
เหมาะสมทั้งนี้ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศก าหนด 
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายช่ือเด็กที่มีอายุถึงเกณฑก์ารศึกษาก่อนประถมศึกษาและประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับ
การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาปิดไวณ้ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาพร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครอง
ของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาท่ีเด็กจะเข้าเรยีน 1 ปี 
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอยีดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียนให้ผูป้กครองทราบ
ระหว่างเดือนกมุภาพันธ์ - เมษายนของปีการศึกษาท่ีเด็กจะเข้าเรยีน 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิและองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิอ ำเภอหนองบุญมำกจังหวัดนครรำชสมีำ 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปดิให้บรกิำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :1 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อส่งเด็ก 
เข้าเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลาและสถานท่ีที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นประกาศก าหนด 
 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 1 วันสถำนท่ีรับสมัครตำมแตล่ะสถำนศึกษำ
ประกำศก ำหนด (เดือนกุมภำพันธ ์- เดือนเมษำยนทุกป)ี 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือศูนย์พฒันำเด็กเล็กองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลไทยเจริญ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ)) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

2) กำรพิจำรณำ 
การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 7 วันนับจำกวันปิดรับสมัคร (ระบุ
ระยะเวลำที่ให้บริกำรจริง) 
2. หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ)) 

2 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(บิดามารดาหรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนของนักเรียนบิดำมำรดำหรือผู้ปกครอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(บิดามารดาหรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

3) 
 

ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีกำรเปลี่ยนชื่อ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

4) 
 

รูปถ่ำยของนักเรียนผู้สมัครขนำดตำมที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่หรือ
สถำนศึกษำก ำหนด 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

5) 
 

กรณีไม่มีสูติบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณไีมม่ีสตูิบัตรให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้แทน 
(1) หนังสือรับรองการเกิดหรือหลกัฐานที่ทางราชการออกให้ในลักษณะเดียวกัน 
(2) หากไมม่ีเอกสารตาม (1) ให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองท าบันทึกแจ้งประวัติ
บุคคลตามแบบฟอร์มที่ทางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่ำธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ถ้าการบริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารสว่นต าบลไทยเจริญ
หมายเลขโทรศัพท์ 0-4475-6779 หรือเวบไชต์้http://www.thairoen.go.th/ 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิหมายเลขโทรศัพท์ 0-4475-6779 หรือเว็บไซต์  http:/www.thairoen.go.th/ 
(หมำยเหต:ุ -) 

3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิตกทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๔๘
ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ทีม่ีคุณสมบตัิครบถ้วนตามระเบียบฯและมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นที่ตนมีผู้ล าเนาอยู่กรณีไมส่ามารถเดินทางมายื่นค าขอรบัการสงเคราะห์ด้วยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมา
ด าเนินการกไ็ด ้
 หลักเกณฑ ์
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคณุสมบัติและไม่มลีักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี ้
1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ในการ
ขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดสผ์ูป้่วยเอดส์ทีไ่ด้รบัความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มีปญัหาซ้ าซ้อนหรือผู้ทีอ่ยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกล
ทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผูไ้ดร้ับการพิจารณาก่อน 
 วิธีการ 
1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วย
ตนเองหรือมอบอ านาจใหผู้้อุปการะมาด าเนินการกไ็ด้ 
2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คณุสมบัติว่าสมควรไดร้ับการสงเคราะห์หรือไม่โดยพิจารณาจากความเดือดร้อนเป็นผู้
ที่มีปัญหาซ้ าซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ 
3.กรณีผูป้่วยเอดส์ที่ได้รับเบีย้ยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบตัิตามนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่นความประสงคต์่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม ่
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญอ ำเภอหนองบุญมำกจังหวัด
นครรำชสมีำ/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ (ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 1 – 30 พฤศจิกำยนของทุกป)ี) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 
16:30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 13 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผูร้ับมอบอ านาจยื่นค าขอพรอ้ม
เอกสารหลักฐานและเจา้หน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบยีนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมำยเหต:ุ -) 

15 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัต ิ
(หมำยเหต:ุ -) 

15 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

3) กำรพิจำรณำ 
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคณุสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการ
สงเคราะห ์

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

(หมำยเหต:ุ -) 
4) กำรพิจำรณำ 

จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเพื่อ
เสนอผู้บริหารพจิารณา 
(หมำยเหต:ุ -) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 
5) กำรพิจำรณำ 

พิจารณาอนุมัต ิ
(หมำยเหต:ุ (1)) 

3 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ  1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ
ผ่ำนธนำคำร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

5) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีที่ผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่ำธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ หมายเลขโทรศัพท์  0-4475-6779  หรือเว็บไซต์  http://www.thaijaroen.go.th 
(หมำยเหต:ุ (ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัดนครรำชสีมำ  30410)) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีโรงเรือนและ
ที่ดินจากทรัพย์สินท่ีเป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆและทีด่ินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้นโดยมี
หลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษ ี
2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ ์
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษภีายในก าหนดเวลา) 
6. เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษภีายใน 30 วันนับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมินกรณีที่เจ้าของทรพัย์สินช าระภาษีเกินเวลาที่
ก าหนดจะต้องช าระเงินเพิ่มตามอตัราที่กฎหมายก าหนด 
7. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณต์่อผู้บรหิารท้องถิ่นไดภ้ายใน 15 วันนับแต่ได้รับ
แจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งเจ้าของทรัพยส์ินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ 
(ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิม่เติมได้ในขณะนั้นผูร้ับค าขอ
และผูย้ื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนนิการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผูร้ับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็น
ว่ามีความครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11.จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสรจ็ 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิอ ำเภอหนองบุญมำกจังหวัด
นครรำชสมีำ/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (-)) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปดิให้บรกิำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 2 นาที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษียื่นแบบแสดงรายการ ภรด.2 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : 2 นำที/รำยนับแตผู่้รับบริกำรมำยื่นค ำขอ
กรณีรำยเก่ำ 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ อ ำเภอ
หนองบุญมำก จังหวัดนครรำชสีมำ)) 

2 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

2) กำรพิจำรณำ 2 นาที อบต.ไทยเจริญ 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์ินตามแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีใหเ้จ้าของ
ทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษ ี
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำ : ภำยใน 2 นำที/รำยนับจำกวันท่ียื่นแบบ
แสดงรำยกำรทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.2) (ตำมพระรำชบัญญัติวิธีปฏิบตัิ
รำชกำรทำงปกครองฯ) กรณรีำยเก่ำ 
2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ อ ำเภอ
หนองบุญมำก จังหวัดนครรำชสีมำ)) 

อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

3) กำรพิจำรณำ 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีช าระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 
(หมำยเหต:ุ (1. ภำยใน 2 นำที/รำย (กรณีรำยเก่ำ) 
2. หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบคือ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ 
อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัดนครรำชสีมำ)) 

2 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 
 

ใบแจ้งรำยกำรประเมิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมลูค่ำธรรมเนียม 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา หมายเลขโทรศัพท์ 044-756779  หรือ 
www.thaijaroen.go.th 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 
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ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

(ภ.ร.ด. 9) 
(หมำยเหต:ุ -) 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำรพื้นที่เกิน  
200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงสาธารณสุข 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่เกิน200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของ
ในตลาดต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย
ก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รบัผิดชอบ (ระบุ) 
2.เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้
ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหต:ุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ใหบ้ริการ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัด
นครรำชสมีำ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (1. อปท. สำมำรถเปลีย่นแปลงข้อมูลได้ตำมหน้ำทีร่ับผดิชอบ 
2. ระยะเวลำระบตุำมวันเวลำที่ท้องถิ่นเปิดให้บริกำร)) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปดิให้บรกิำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 6 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหนา่ยอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 6 วัน/รำย (ขออนุญำตใหม/่ต่อ
ใบอนุญำต))) 

6 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพ้ืนท่ีและสถานท่ีจัดจ าหน่ายอาหารหรือ
สะสมอาหาร/รายงานผู้บังคับบัญชา 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 6 วัน/รำย (ขออนุญำตใหม/่ต่อ
ใบอนุญำต 
2. หำกผู้ขอใบอนุญำตไม่แกไ้ขค ำขอหรือไมส่่งเอกสำรเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตำมที่ก ำหนดในแบบบันทึกควำมบกพร่องให้เจ้ำหน้ำที่ส่งคนื

6 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

ค ำขอและเอกสำรพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งกำรคืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตำมพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครอง
พ.ศ. 2539))) 

3) -ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมคี าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด (หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 6 วัน/รำย (ขอ
อนุญำตใหม/่ต่อใบอนุญำต) 
2. กรณไีม่ช ำระตำมระยะเวลำที่ก ำหนดจะต้องเสียคำ่ปรับเพิม่ขึ้นอีก
ร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินท่ีค้ำงช ำระ)) 

6 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่เป็นเป็น
บุคคลเดียวกันกับผู้ถือใบอนุญำตประกอบกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการส่วนท้องถิ่นประกาศ 
ก าหนด ) 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) 1. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดตามมาตรา 34 ฉบับละ 500. บาท/ปี 
2. ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือ
พื้นที่ใดซึ่งมีพื้นท่ีเกินสองร้อยตารางเมตรและไม่ใช่การขายของในตลาดตาม
มาตรา 38  
3. อัตราค่าธรรมเนยีมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้งสถานท่ี
จ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพืน้ท่ีไม่เกิน
สองร้อยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดตามมาตรา 48 
(รายละเอียดตามท้ายข้อบัญญตัิอบต.ไทยเจริญเรื่องตลาดสถานท่ีจ าหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร) 
(หมำยเหต:ุ (ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น)) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา เบอรโ์ทรศัพท์ 044-756779 หรือ 
www.thaijaroen.go.th 
(หมำยเหต:ุ (กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ)) 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเ ขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิต กทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมำยเหต:ุ (เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น)) 

 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรที่เป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงสาธารณสุข 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผดิชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อก าหนดของทอ้งถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีร่ับผดิชอบ (ระบ)ุ 
2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามทีร่ะบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้
ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหต:ุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิ อ ำเภอหนองบุญมำก จังหวัด
นครรำชสมีำ / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปดิให้บรกิำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 6 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 6 วัน/รำย)) 

6 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 
2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี
กรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าทีแ่จ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิ
เพื่อด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้นให้จดัท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผูย้ื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 6 วัน/รำย 2. หำกผู้ขอใบอนุญำตไม่
แก้ไขค ำขอหรือไม่ส่งเอกสำรเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตำมที่ก ำหนดในแบบ
บันทึกควำมบกพร่องให้เจ้ำหน้ำทีส่่งคืนค ำขอและเอกสำรพร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งกำรคืนด้วยและแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตำมพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติรำชกำรทำงปกครองพ.ศ. 2539))) 
 

6 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

3) - การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนญุาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตหุรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ ์
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 6 วัน/รำย 2. ในกรณีที่เจ้ำพนักงำน
ท้องถิ่นไม่อำจออกใบอนุญำตหรือยังไม่อำจมีค ำสั่งไม่อนุญำตไดภ้ำยใน 
30 วันนับแต่วันท่ีเอกสำรถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งกำรขยำยเวลำให้ผู้
ขออนุญำตทรำบทุก 7 วันจนกว่ำจะพิจำรณำแล้วเสรจ็พร้อมส ำเนำแจ้ง
ส ำนักก.พ.ร. ทรำบ)) 

6 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

4) -ช าระค่าธรรมเนียม (กรณมีีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพท่ีมีข้อก าหนดของท้องถิ่น)  
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 6 วัน/รำย 
2. กรณีไม่ช ำระตำมระยะเวลำที่ก ำหนดจะต้องเสียคำ่ปรับเพิม่ขึ้นอีก
ร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินท่ีค้ำงช ำระ)) 

6 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่เป็นบุคคล
เดียวกัน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

4) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่เป็นที่ต้ังสถำนประกอบกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

5) 
 

ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ  0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ) 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกจิกำรที่เป็นอันตรำยต่อสขุภำพฉบับ
ละไม่เกิน 2,000 บำทต่อปี (คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 
(หมำยเหต:ุ (ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น)) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิอ าเภอหนองบุญมากจังหวัดนครราชสีมาเบอร์โทรศัพท์ 044-756779 หรือ 
www.thaijaroen.go.th 
(หมำยเหต:ุ (กองคลังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจริญ)) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิตกทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมำยเหต:ุ (เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น)) 

 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ต้ังใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดำ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงพาณิชย์ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริม่ประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยืน่จดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจใหผู้้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอ
จดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th 
หมายเหตุขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วท้ังนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิโดยผู้ยื่นค า
ขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละ
ทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าว
ให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนท่ีให้บริกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิอ ำเภอหนองบุญมำกจังหวัด
นครรำชสมีำ/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปดิให้บรกิำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :10 นาที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นค าขอและกรอกข้อมูล (ท.พ.) 
(หมำยเหต:ุ -) 

10 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบเอกสาร/ลงข้อมูลทางคอมพิวเตอร ์
(หมำยเหต:ุ -) 

10 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

3) กำรพิจำรณำ 
นายทะเบียนพิจารณาค าขอจดทะเบียน 
(หมำยเหต:ุ -) 

10 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ช าระเงินค่าธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -) 

10 นาที อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

แผนที่แสดงสถำนที่ซ่ึงใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนที่ส ำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนำมรับรองเอกสำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่ประกอบกิจกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ(ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคา้อัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณ)ี 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 
(หมำยเหต:ุ -) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
(หมำยเหต:ุ -) 

ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิอ าเภอหนองบุญมากจังหวัดนครราชสีมา 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) โทรศัพท์ : 044-759779 
(หมำยเหต:ุ -) 

3) เว็บไซต์  : www.thaijaroen.go.th 
(หมำยเหต:ุ -) 

4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิตกทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมำยเหต:ุ -) 

 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร :องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงสาธารณสุข 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ี
รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่นณ
กลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีร่ับผดิชอบ (ระบ)ุ 
2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
   (3) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้
ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
หมำยเหตุ :  
ขั้นตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อย
แล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสรจ็ 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิอ ำเภอหนองบุญมำกจังหวัด
นครรำชสมีำ/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :7 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตจ าหนา่ยสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 7 วัน/รำย (ขออนุญำตใหม/่ต่อ
ใบอนุญำต))) 

7 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยืน่
ค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้เจา้หน้าท่ีและผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 7 วัน/รำย)) 

1 ช่ัวโมง อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

3) กำรพิจำรณำ 
ประชุมประชาคมท้องถิ่น 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 7 วัน/รำย)) 

7 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

4) ช าระค่าธรรมเนยีม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด 
(หมำยเหต:ุ (1. ระยะเวลำให้บริกำร 7 วัน/รำย 
2. กรณไีม่ช ำระตำมระยะเวลำที่ก ำหนดจะต้องเสียคำ่ปรับเพิม่ขึ้นอีก
ร้อยละ 20 ของจ ำนวนเงินท่ีค้ำงช ำระ)) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนที่สังเขปแสดงที่ต้ังจ ำหน่ำยอำหำร (กรณีเร่ขำยไม่ต้องมีแผนที่) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด) 

- 

4) 
 

ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญำตและผู้จ ำหน่ำยอำหำรหรือเอกสำร
หลักฐำนที่แสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมหลักสูตรสุขำภิบำลอำหำร (กรณีจ ำหน่ำย
สินค้ำประเภทอำหำร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด) 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ          

(ก) จ ำหน่ำยโดยลักษณะวิธีกำรจดัวำงสินค้ำในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติฉบับละ    
ไม่เกิน 500 บำทต่อปี 
(หมำยเหต:ุ (ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น)) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิอ าเภอหนองบุญมากจังหวัดนครราชสีมาเบอร์โทรศัพท์ 044-756779 หรือ 

www.thaijaroen.go.th 
(หมำยเหต:ุ -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิตกทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(หมำยเหต:ุ (เอกสำร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น)) 
 
หมำยเหตุ 
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งขุดดิน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลไทยเจรญิ อ าเภอหนองบุญมาก จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1.การขุดดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
         1.1การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบัญญตัิการขดุดินและถมดินใช้บังคับได้แก ่
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วน
ท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท าการขุดดินโดย
มีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกินหนึง่หมื่นตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพื้นท่ีตามที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท าท่ีขดัหรือแยง้กับพระราชบัญญัติการขดุ
ดินและถมดินพ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7 วันนับแต่วันท่ี
ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไมถู่กต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีมีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่
แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแตว่ันท่ีผู้แจ้งไดร้ับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล
กรณีถ้าผู้แจ้งได้แกไ้ขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดใหเ้จ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีไดร้ับ
แจ้งที่ถูกต้อง 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไทยเจรญิอ ำเภอหนองบุญมำกจังหวัด
นครรำชสมีำ 30410 
โทรศัพท:์ 0 4475 6779 
หรือเว็บไซต์ : http://www.thaijaroen.go.th/ 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :7 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขดุดินตามที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 
(หมำยเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะด ำเนินกำรขุดดนิ)) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
(หมำยเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะด ำเนินกำรขุดดนิ)) 

5 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 
(หมำยเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะด ำเนินกำรขุดดนิ)) 

1 วัน อบต.ไทยเจริญ 
อ.หนองบุญมาก 
จ.นครราชสีมา 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ((กรณีบคุคลธรรมดา)) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ((กรณีนติิบุคคล)) 

- 

3) 
 

แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด ำเนนิกำรขุดดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

4) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้ำงเคียง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

6) 
 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อมเจ้ำของที่ดินลง
นำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ(กรณผีู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งกำรขุดดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

9) 
 

รำยกำรค ำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและค ำนวณกำรขุดดินที่มีควำมลึกจำก
ระดับพ้ืนดินเกิน๓เมตรหรือพ้ืนที่ปำกบ่อดินเกิน 10,000 ตำรำงเมตรต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำไม่ต่ ำ
กว่ำระดับสำมัญวิศวกรกรณีกำรขุดดินที่มีควำมลกึเกินสูง 20 เมตรวิศวกร
ผู้ออกแบบและค ำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรม
ควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 
 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
10) 

 
รำยละเอียดกำรติดต้ังอุปกรณ์ส ำหรับวัดกำรเคลื่อนตัวของดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ(กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

- 

11) 
 

ชื่อผู้ควบคุมงำน (กรณีกำรขุดดินลึกเกนิ 3 เมตรหรือมีพื้นที่ปำกบ่อดินเกิน 
10,000 ตำรำงเมตรหรือมีควำมลึกหรือมีพื้นที่ตำมที่เจ้ำพนักงำนทอ้งถิ่น
ประกำศก ำหนดผู้ควบคุมงำนต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุมสำขำวิศวกรรมโยธำ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ- 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บำท 

(หมำยเหต:ุ -) 
ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
(หมำยเหต:ุ (1. ทำงอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทำงโทรศัพท์ (ถ.พระรำม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรำมที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทำงไปรษณีย์ (224 ถ.พระรำม 9 แขวงห้วยขวำงเขตห้วยขวำงกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรำมที่ 6 แขวงสำมเสนในเขตพญำไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ำรงธรรมกรมโยธำธิกำรและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังควำมคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศนูย์บริกำรข้อมลูข่ำวสำรของรำชกำรถนนพระรำมที่ 6))) 

2) จังหวัดอื่นๆร้องเรยีนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมำยเหต:ุ (ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัดทุกจังหวดั)) 

3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิตกทม. 10300)) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 
หมำยเหตุ 
- 
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